
SE FORMER AUX METIERS 
DE LA GESTION ADMINISTRATION

Des enseignements généraux

et professionnels

Tous les élèves suivent des enseignements généraux et des disciplines profession-
nelles. Ils vous permettent d’approfondir ce qui vous passionne et ce qui vous fera 
réussir dans votre vie professionnelle ou dans votre poursuite d’études.

Enseignement général

Français Maths
Sciences

Histoire
Géographie

Anglais Arts 
appliqués

Eco
gestion

Enseignement professionnel22 semaines de stage 

en entreprise sur les 
3 ans de formation

Réalisation de 
chef d’oeuvre

En classe de 1ère et de Term 
vous travaillez sur un chef 
d’oeuvre pour développer 

votre travail d’équipe.

Eco - droit
Vous découvrirez les notions 

de base de l’économie et 
du droit. Cette matière vous 

plongera directement au coeur  
de votre métier et developpera 

votre esprit d’analyse.

2ème 
Langue étrangère
Vous apprendrez l’espagnol 

comme deuxième langue 
étrangère en plus de l’anglais 

et vous developperez vos 
capacités de communication.

Prévention Santé 
Environnement
Vous serez formé à la 
prévention des risques 

professionnels. Travailler, 
c’est avant tout se protéger et 

protéger les autres.

Gestion - 
Administration

Vous apprendrez le gestion 
des relations avec les clients, 
l’organisation et le suivi des 

activités de production et 
l’administration du personnel.

Scénarios
Afin d’être toujours au plus 

prêt de la réalité, vous 
réaliserez des scénarios 

professionnels dans lesquels 
vous jouerez le rôle d’un chef 
de service, d’un secrétaire, 
d’un  personnel d’accueil....
et vous devrez réaliser des 

missions.
Après le BAC PRO, il est très fortement 

recommandé de poursuivre ve
rs 

une formation BTS.

Famille de Métiers De la Gestion 

Administration, Transport
 et Logistique

vers un BAC PRO  Assistance à la gest
ion 

des organisations et 
de leurs activités
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Le Parcours d’Antoine

Eleve en 1ère AGORA

Mon chef d’oeuvre

Au lycée, nous devons refaire complétement les do-
cuments de présentations de nos formations. Avec 
trois autres collègues, nous devons réaliser une 
plaquette afin de présenter les différentes sections 
que nous avons au lycée. Une fois terminée, cette 
plaquette sera imprimée chez un iprofessionnel et 
distribuée dans les collèges.

Mes stages
J’ai fait mon deuxième stage de seconde dans un 
garage automobile au service gestion. Je devais ré-
pondre au téléphone, accueillir les clients et m’oc-
cuper aussi de certains documents administratifs 
comme les cartes grises. J’ai beaucoup apprécié la 
relation avec mon tuteur en entreprise et mainte-
nant je suis sûr d’être dans la bonne formation.

Mon parcours
En arrivant au lycée, les enseignants nous ont prévenus, 
pour travailler dans le milieu tertiaire, il est préférable 
d’avoir un BTS. Je ne sais pas lequel choisir car plusieurs 
possibilités s’offrent à moi. 
J’aimerais bien faire mon année de terminale par appren-
tissage. Et oui, c’est possible tout en restant au lycée à 
Issoire.
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